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El presente manual de usuario tiene como objetivo guiar a los proveedores 
en la participación en Contratos Menores conforme a la Ley N.º 32069, Ley 
General de Contrataciones Públicas, en el Sistema Electrónico de 
Contrataciones del Estado (Seace). 
 
Esta herramienta permite que los Contratos Menores estén disponibles de 
forma libre para la participación de los proveedores, tanto inscritos como no 
inscritos en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).  
 
A lo largo de este manual se describen las funcionalidades disponibles para 
los proveedores, entre ellas: la búsqueda de Contratos Menores, la 
formulación de consultas, la presentación de cotizaciones y su eventual 
subsanación. Todo ello con el propósito de ampliar sus oportunidades de 
venta a las entidades públicas, garantizando un procedimiento eficiente y 
conforme a la normativa vigente. 
 
Cabe señalar que, de acuerdo con la Vigésima Tercera Disposición 
Complementaria Final de la Ley N.º 32069, toda referencia en las leyes y sus 
normas de desarrollo al Organismo Supervisor de las Contrataciones del 
Estado (OSCE) debe entenderse como Organismo Especializado para las 
Contrataciones Públicas Eficientes (OECE). 
 
Este documento forma parte del Manual de usuario de Contratos Menores 
para proveedores. 

 
 
 
Dirección del SEACE 

Subdirección de Gestión Funcional del SEACE 
 

 

1. Introducción 
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2. Ingreso de usuarios registrados 

 

2.  Ingreso de usuarios registrados  
Ingrese al portal web del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado 

(OSCE): https://www.gob.pe/osce. En la sección “Categorías” opción “Seace”, 

ubique la tarjeta “Gestionar contratos menores”. Haga clic en “Leer más”, como se 

muestra a continuación: 

 

2.1 Proveedor inscrito en el RNP  
Pueden acceder al aplicativo web "Contratos menores" aquellos proveedores 

inscritos en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).  

Los proveedores que no tengan inscripción en el RNP solo podrán realizar 

cotizaciones menores o iguales a una (1) Unidad Impositiva Tributaria (UIT). 
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Ingrese sus credenciales del RNP (usuario y contraseña) y luego pulse el botón 

“Acceder”. 

2.2 Proveedor no inscrito en el RNP  
Si no cuenta con credenciales del RNP (usuario y contraseña), pulse el botón 

“Acceder sin RNP”. Se le redirigirá a un enlace de la Superintendencia Nacional de 

Aduanas y de Administración Tributaria (Sunat), donde podrá validar su acceso con 

su número de RUC, usuario y contraseña, o con su número de DNI y contraseña, 

como se muestra en la imagen:  
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2.3 Política de privacidad y protección de datos personales del Seace, y 

Términos y condiciones generales de uso del Seace 

Luego de aceptar la Política de privacidad y protección de datos personales del 

Sistema Electrónico de Contrataciones del Estado (Seace), así como los Términos y 

condiciones generales de uso del Seace, podrá acceder a la bandeja del listado de 

contrataciones: 
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3. Buscador de contratos menores para 

proveedores 
 

3. Buscador de contratos menores para proveedores 
A continuación, se detallan las opciones de la sección de búsqueda y los resultados. 

 

1. Realice la búsqueda de contratatos menores con los siguientes criterios: 

descripción del requerimiento, objeto, número o entidad contratante. 

2. El estado "Vigente": indica que la etapa de presentación de cotizaciones está en 

curso; o que habiendo culminado dicha etapa, la entidad aún no realiza la apertura. 

3. El estado "En evaluación": indica que las cotizaciones enviadas han sido abiertas 

y están siendo evaluadas por la entidad.  

4. El estado "Culminado": indica que la contratación ha sido adjudicada o finalizada 

por alguna razón determinada por la entidad. 

5. La opción “Cotizar”: habilita el formulario para que el proveedor realice su 

cotización. 
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6. La opción “Ver detalle”: permite visualizar el detalle de la contratación 

7. Filtros de Búsqueda: 

Utilice los siguientes filtros de búsqueda para mejorar los resultados obtenidos: 

 
 
 

1) Entidades: Muestra todas las entidades que han 

publicado sus contrataciones. 

2) Objeto: Muestra todas las contrataciones filtradas por 

los objetos de contratación: bienes, servicios, obras y 

consultoría. 

3) Categoría – Catálogo CUBSO: Muestra la descripción de 

los ítems registrados en las contrataciones. 

4) Mis invitaciones cotizadas: Muestra todas las 

contrataciones en las que el proveedor ha presentado 

su cotización. 

Mis invitaciones no cotizadas: Muestra todas las 

contrataciones a las que el proveedor ha sido invitado, 

pero no ha cotizado. 

5) Estado: Muestra las contrataciones filtradas por los 

siguientes estados: Vigente, En evaluación y Culminado. 

6) Región, provincia y distrito: Muestra las contrataciones 

que han sido publicadas según región, provincia y 

distrito. 
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4. Tarjeta de Datos Generales de la contratación 

4. Tarjeta de Datos Generales de la contratación 
En esta tarjeta se visualiza la siguiente información: 

 
 

El estado de la contratación, el cual puede ser: 

1. Vigente: indica que está permitido enviar cotizaciones. 

2. En evaluación: indica que las cotizaciones enviadas han sido abiertas y están siendo 

evaluadas por la entidad.  

En caso la entidad solicite la subsanación de la cotización, se le notificará al 

proveedor a través de un mensaje y este podrá subsanar las observaciones. Puede 

revisar el apartado 5 de este documento para más detalles.  

3. Culminado: indica que la contratación ha sido adjudicada o finalizada por alguna 

razón determinada por la entidad. 
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5. Consultas 
 

5. Consultas 
El proveedor tendrá la opción de visualizar y realizar sus consultas, así como ver las 

respuestas de la entidad contratante.  Solo se podrá registrar consultas durante el 

plazo establecido por la entidad contratante. 

 

5.1 Detalle de Consultas  
Se muestra el detalle de las consultas realizadas por el proveedor y las respuestas 

dadas por la entidad. 

 

1. La opción “Todos” permite visualizar todas las consultas del proveedor. 

2. La opción “Con respuesta” permite visualizar solo aquellas consultas que han sido 

absueltas por la entidad contratante. 

3. La opción “Pendiente” permite visualizar aquellas consultas que aún no han sido 

absueltas. 

4. El buscador permite realizar una búsqueda rápida por pregunta o respuesta. 

5. Botón para registrar una nueva consulta. Para más detalles, revise el apartado (B). 
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6. Lista de todas las consultas realizadas por el proveedor. Se muestran según el estado 

seleccionado: todos, con respuesta o pendientes. 

5.2 Registrar nueva consulta 
 

Si el proveedor pulsa el botón “Nueva Consulta”, el sistema mostrará el cuadro de 

diálogo para registrar una consulta. Debe considerar que las consultas se realizan en 

base a los Términos de Referencia (TDR) correspondientes. 

 
 

1. Ingrese el numeral del TDR que desea consultar. 

2. Ingrese la página del TDR que desea consultar. 

3. Detalle su consulta en este campo.  

4. Pulse el botón “Enviar” para enviar la consulta a la entidad contratante. 
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18                Manual de usuario de contratos menores para proveedores del Estado I 

6. Cotizar 

6. Cotizar 
Para realizar una cotización, pulse el botón “Cotizar” de la tarjeta de Datos generales 

de la contratación.  

 
Se mostrará el formulario para registrar su cotización. 

 
 
Datos Generales de la contratación, los cuales incluyen: 

 

 

1. Nombre de la entidad convocante. 

2. Identificador de la contratación. 

3. Descripción del objeto de contratación. 

RTM solicitado RTM ofertado 
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4. Fecha en la que fue publicada la contratación. 

5. Estado de la cotización. 

 

1. Documentos solicitados para cotizar, cuyo tamaño no debe superar los 50 MB, los 

cuales incluyen: 

 

 
 

1.  Declaración jurada de cumplimiento de requerimientos técnicos 

mínimos (RTM). 

2. Carta CCI. 

3. Documentos que acreditan el cumplimiento de TDR o EETT. 

4. Oferta Económica. 

 
 

Sobre la firma digital:  
  

Las cotizaciones pueden ser suscritas mediante firma digital, según lo 
dispuesto en la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales y 
demás disposiciones legales dictadas sobre dicha materia. 

 
 
 
 

 
 

2. Registro de ítems a cotizar:  

El proveedor ingresa los montos a cotizar. Cabe indicar que la cotización debe realizarse 

por la totalidad de ítems del listado “Registro de ítems”. 
 

 
 

3. Registro de requerimientos técnicos mínimos: 
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El proveedor ingresa los valores de los requerimientos técnicos mínimos (RTM). 

 

 

4. Datos adicionales: que el proveedor debe ingresar al momento de realizar su 

cotización. 

 
 

1. Vigencia de la cotización (obligatorio): ingrese la fecha o el plazo de vigencia 

de la cotización remitida a la entidad. Por ejemplo: 5 meses. 

2. Correo electrónico de contacto (opcional): correo electrónico del proveedor 

para toda comunicación con la entidad.  

3. Celular de contacto (opcional): número de teléfono del proveedor para toda 

comunicación con la entidad.  

  

RTM solicitado RTM ofertado 



 

 

21                Manual de usuario de contratos menores para proveedores del Estado I 
  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 
  

7. Subsanar 

cotización 



 

 

22                Manual de usuario de contratos menores para proveedores del Estado I 

7. Subsanar cotización 

7.  Subsanar cotización 
Luego de realizada la cotización, la entidad podría identificar algún documento que 

necesite ser subsanado, por lo que registrará una solicitud de subsanación al proveedor. 

Cuando el proveedor ingrese a su bandeja, podrá visualizar el siguiente mensaje con el 

detalle de la fecha límite para subsanar los documentos. 

 
 

  
 

 

Para realizar la subsanación de sus documentos, siga los siguientes pasos: 

A. Busque la contratación a ser subsanada en la bandeja principal. Se mostrará la tarjeta 

con una etiqueta  y se habilitará el botón  con el número de 

contratos que necesitan ser subsanados. 

B. Pulse el botón . Se mostrará una pantalla con el detalle de la contratación 

a la que el proveedor cotizó y el listado de las subsanaciones solicitadas por la 

entidad. 

12345678912 Proveedor 1 
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C. Pulse el botón para cargar los documentos subsanados. 

D. Pulse “Aceptar” para enviar la subsanación a la entidad y continuar con su 

evaluación. 
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8. Ver detalle 
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8. Ver detalle 

8. Ver detalle 
Permite visualizar el detalle de la contratación. 

 
 
 

1. Información general: información de la nomenclatura del contrato menor y del tipo 

de objeto convocado. 

Proveedor 1 
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2. Cronograma: se muestra la fecha de inicio y la fecha de fin para recibir cotizaciones. 

3. Información general de la entidad: en la que se puede visualizar el nombre de la 

entidad convocante, su dirección física y el área usuaria. 

4. Información general del procedimiento: podrá visualizar información como detalle 

de CUI, tipo de invitación, datos de CMN y otros requerimientos. 

5. Documentos solicitados: podrá descargar los documentos solicitados para la 

contratación. 

6. Ítems registrados: podrá visualizar los ítems solicitados en la compra. 

7. Resultados de la contratación: podrá visualizar los resultados de la contratación en 

caso esta se encuentre culminada. 
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Control de versiones 

 

N° de 
ítem 

Fecha de 
actualización 

Categoría 
N: Nuevo 

M: Modificado 
E: Eliminado 

Sección del 
manual 

(Numeral) 

Descripción 
del cambio 

1 21/04/2025 N -- Nuevo 
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