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1.Introduccion

El presente manual de usuario tiene como objetivo guiar al publico en
general en la realizacion de busquedas y consultas detalladas sobre
los contratos menores registrados por las entidades publicas,
conforme ala Ley N.° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (Seace).

Alo largo de este manual se presentan las instrucciones para efectuar
busquedas y consultas utilizando los diversos filtros implementados,
tales como: por segmentos, por entidades, por objeto de contratacion,
por categoria del catalogo CUBSO, por estado de la solicitud y por
ubigeo (region, provincia y distrito).

Esta herramienta tiene como finalidad facilitar el acceso del publico
en general a la informacion relacionada con las contrataciones
realizadas por las entidades del Estado.

Cabe sefnalar que, de acuerdo con la Vigésima Tercera Disposicion
Complementaria Final de la Ley N.° 32069, toda referencia en las leyes
y sus normas de desarrollo al Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE) debe entenderse como Organismo
Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE).

Este documento forma parte del Manual de usuario de Contratos
Menores para entidades.

Direccion del SEACE

Subdireccion de Gestion Funcional del SEACE
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2.Ingreso al Buscador publico de Contratos
Menores

2.1 Ingreso al Buscador publico de Contratos Menores

Ingrese al portal web del Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas
Eficientes (OECE): https://www.gob.pe/oece. En la seccién “Categorias” opcidn “Seace”,
ubique la tarjeta “Gestionar contratos menores”. Haga clic en “Leer mas”, como se

muestra a continuacion:

§¥ gob.pe

Inicio » ElEstado > MEF » OSCE » Seace

Inicio Categorias v

Gestionar contratos menores

Si quieres gestionar contratos menores o
iguales a 8 Unidades Impositivas Tributarias
(UIT)...

Leermas » Ir al servicio [2

Registrar informacion de procedimientos de
seleccidn y actos preparatorios en el Seace

Como parte de una entidad publica u drgano
de control, registra y visualiza informacién
sobre...

Leermds » Ir al servicio [2

Tramitesy , Nomasy , Noticiasy

servicios documentos campanias

Recuperar usuario y clave de acceso al
Sican

Tu nombre de usuario y clave te permiten
acceder al Sistema Informatico de
Certificacion de...

Leermas » Iniciar tramite [2

Registrar érdenes de compras y érdenes de
servicios en el Seace

Las entidades del Estado pueden registrar y
publicar via online, individual o
masivamente, las.

Leermas » Ir al servicio [2

Informacién

Institucional ~ Coneci

Registrar contratos en el médulo del Seace
Si eres un funcionario del Estado que esta
encargado del drea de contrataciones de
una entidad,...

Leermas » Ir al servicio [2

Sistema Electronico de Contrataciones del

Estado (Seace)

El Seace permite el intercambio de
informacion y difusion sobre las
contrataciones del Estado,

Leermas »

https://prod6.seace.gob.pe/buscador-publico/

Asimismo, puede ingresar directamente a través del siguiente enlace:

6
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3.Busqueda de contrataciones

3.1 Busqueda de contrataciones

Visualizara la pagina del “Buscador de Contratos Menores” con las siguientes

secciones:

o Buscador de contratos menores

e Buscar por descripcion de reguerimiento, objeto, numero o entidad contratante e

Filtros de buisqueda

CM-571-2025-GSG Vigente

’ M - ] MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Bienes: ADQUISICION DE HERVIDOR ELECTRICO PARA EL SERVICIO DE CAFETERIA DEL MINISTERIO DE RELACIONES

Entidad

’ ] EXTERIORES
i Cotizaciones: 02/04/2025 11:20:00 - 03/04,/2025 16:00:00 Fecha de publicacion: 02/04/2025 10:46:47
Objeto Z Verdetalle W Descargar requerimiento
[ Bienes
[ consultaria
CM-833-2025-CER Vigente
] obras
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
[ servicios Bienes: ADQUISICION DEL ESTUCHE TUBULAR PARA DIPLOMA DE CONDECORACION DE LA ORDEN AL MERITO POR
SERVICIOS DISTINGUIDOS.
Ci ias - Catdl CuBso .
050 ] Cotizaciones: 02/04/2025 09:41:19 - 03/04/2025 16:00:00 Fecha de publicacion: 02/04/2025 09:41:19
[ cotizar [F] verdetalle # D requerimi
Estado Solicitud
[ vigente
CM-57-2025-GSG Vigente

[C] En Evaluacién
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

[ Culminada Bienes: ADQUISICION DE MANTELERIA PARA MESAS DEL COMEDOR PRIVADO DEL OCTAVO PISO DEL EDIFICIO CARLOS
Regit GARCIA BEDOYA DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
lon
’ N ~ ] Cotizaciones: 01/04/2025 21:00:00 - 03/04,/2025 10:00:00 Fecha de publicacién: 01/04/2025 20:36:28
Provingi [ cotizar [ verdetalle ¥ D requerimi
Tovincia
Distrito CM-5-2025-SENASA Vigente

- ] SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGRARIA
Servicios: SERVICIO DE IDENTIFICACION DIAGNOSTICO Y ELABORACION DE LINEAMIENTOS DE CAPACITACIONES

Cotizaciones: 04/04/2025 00:00:00 - 14/04,/2025 18:00:00 Fecha de publicacion: 01/04/2025 16:04:43

Z Verdetalle W Descargar requerimiento

3.2 Buscador de Contratos Menores

Ingrese palabras clave para realizar una busqueda por descripcion de requerimiento,

objeto, numero o entidad contratante.

Buscador de contratos menores

Buscar por descripcion de requerimiento, objeto, nimero o entidad contratante
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3.3 Filtros de busqueda

Cuenta con diferentes opciones (filtros) para realizar una bisqueda mds

especifica:

Filtros de basqueda

A Segmentos

Entidades

Objeto
C [C] Bienes
[[] consultorias
[[] oObras
D Servicios

D Categorias - Catalogo CUBSO

E Estado Solicitud
[] vigente
[] Enevaluacion

[] culminado

Regidn

-n

Pravincia

Distrito

A. Segmentos: muestra la lista de items del catalogo CUBSO agrupados por

segmentos, para realizar una busqueda de bienes, servicios y consultoria.

Filtros de bisqueda

Segmentos

Equipo de laboratorio,
medicién, cbservacion y
comprobacion

Maquinaria, accesorios y
suministros para manejo,
acondicionamiento y
almacenamiento de
materiales
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B. Entidades: permite buscar una entidad especifica. Ingrese el nombre en el

cuadro de busqueda y se mostraran las coincidencias encontradas.

Entidades

municipalidad|

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE TARACO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE VILOUECHICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE HUATASANI

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL NFE 1 AMPA

|_ e T J

C. Objeto: muestra la lista de objetos, los cuales son: “Bienes”, “Servicio”,
“Consultoria” y “Obras”.
D. Categoria — Catalogo CUBSO: permite realizar la busqueda del catalogo del

CUBSO, por descripcién del bien, servicio o consultoria.

Categorias - Catalogo CUBS0

alimento

ALIMENTO BALANCEADO
CRECIMIENTO | PARA
AMNIMALES

ALIMENTO BALANCEADO
INICIO | PARA ANIMALES

ALIMENTO BALANCEADO
INICIO Il PARA ANIMALES

ALIMENTO BAI ANMCEADO

E. Estado solicitud: muestra el estado de los contratos menores de las entidades.
Los estados son:
¢ Vigente: estado inicial de las contrataciones, que finaliza al concluir el periodo
de cotizaciones; pasando después al estado “En evaluacién”.
e En evaluacidn: contrataciones que estan siendo evaluadas por el area usuaria

solicitante y/o por el Organo Encargado de las Contrataciones (OEC). Dicho



Manual de usuario del buscador publico de contratos menores

estado finaliza cuando la contratacidon se adjudica o se declara desierta,
pasando al estado final “Culminado”.

¢ Culminado: contrataciones que ya han sido adjudicadas o fueron finalizadas
por el Organo Encargado de las Contrataciones (OEC) por algin motivo. Por
ejemplo, al ser declaradas desiertas o al haber desparecido la necesidad de
la contratacion

F. Region: menu desplegable con un listado de las regiones del Peru. Permite
realizar una busqueda seleccionando uno de dichos departamentos.

G. Provincia: luego de elegir la region, se habilita un menu desplegable con el
listado de las provincias correspondientes. Permite realizar una busqueda
seleccionando una de dichas provincias.

H. Distrito: luego de elegir la provincia, se habilita un menu desplegable con el
listado de los distritos correspondientes. Permite realizar una busqueda

seleccionando el distrito.

3.4 Listado de contrataciones registradas

En esta seccion se muestra la lista de todas las contrataciones registradas con los

estados de “En evaluacion”, “Vigente” y “Culminado”; las cuales pueden ser resultado de

las busquedas realizadas mediante los filtros de busqueda antes mencionados.

CM-9-2024-LOGMTC Vigente

MINISTERIO DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
Bienes: material institucional

Cotizaciones: 02/10/2024 17:35:00 - 02/10/2024 17:55:00 Fecha de publicacion: 02/10/2024 17:33:23

[ verdetale ¥ Descargar requerimiento

CM-2-2024-RRHH/JMMC Vigente

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TARMA
Bienes: DESCRIPCION OBJETO

Cotizaciones: 02/10/2024 14:40:00 - 02/10/2024 15:10:00 Fecha de publicacién: 02/10/2024 14:36:26

[ verdetale ¥ Descargar requerimiento

CM-11-2024-MCNV En evaluacién

MUNICIPALIDAC VALGA
Servicios: Mensaje de prueba

Cotizaciones: 02/10/2024 14:30:00 - 02/10/2024 14:33:00 Fecha de publicacién: 02/10/2024 14:16:24

[/ verdetalle ¥ Descargar requerimiento

CM-2699999-2024-CVH-VRM-01 En evaluacién

CENTRO VACA~IARAL Lintananann
Bienes: prueb.

Cotizaciones: 02/10/2024 14:25:00 - 03/10/2024 10:58:00 Fecha de publicacién: 02/10/2024 14:14:28

[/} verdstalle % Descargar requerimiento

11
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Para participar y enviar sus cotizaciones, los proveedores deben ubicar las
contrataciones que se encuentren con el estado “Vigente”; es decir, aquellas cuya fecha
y hora de fin de cotizaciones no hayan concluido, como se observa en la siguiente

imagen:

CM-832-2024-GI Vigente

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
Bienes: Compra de materiales

Cotizaciones: 12/07/2024 14:36:18 - 30/07/2024 09:30:00 Fecha de publicacion: 12/07/2024 14:36:36

E Verdetalle ¥ Descarger requerimiento

Luego, seleccionar una contratacion vigente, en la cual se pueden visualizar los

siguientes campos:

CM-10-2024-0ECE 1 Vigente

GOBIERNO REGIONAL DE PASCO-SALUD AIS UTES OXAPAMPA
Servicios: N° de contratacidn (*) 10- SERVICIOS - ABIERTA

Cotizaciones: 02/10/2024 11:38:00 - 03/10/2024 15:17:00 Fecha de publicacién: 02/10/2024 11:37:00

E Cotizar Z Ver detalle i Descargar requerimiento

2 3 4

1. Seccion: muestra la nomenclatura de la contratacion, la entidad contratante, el tipo y
descripcion del objeto, la fecha y hora de inicio o fin de cotizaciones, la fecha y hora de
publicacion.

2. Cotizar: esta opcion redirige a la plataforma de acceso para proveedores inscritos en
el RNP, para que pueda realizar el registro de su cotizacion.

3. Ver detalle: permite visualizar el detalle de la contratacion seleccionada, ver seccién
3.4.1.

4. Descargar requerimiento: permite descargar los documentos solicitados al

proveedor.
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3.4.1 Detalle de la contratacion

permite visualizar el detalle de la contratacion seleccionada. Comprende las siguientes

secciones:

Detalle de la contratacion

1 Informacién general

CM-17-2024-0ECE

Servicios: N° de contratacion (*) 17 - servicios

2 Cronograma

Fecha de inicio: 22/10/2024 17:28:00 Fecha de fin: 22/10/2024 17:59:00

3 Informacién general de la entidad

Entidad convocante: GOBIERNO REGIONAL DE PASCO-SALUD AIS UTES OXAPAMPA Area usuaria: 0T

4  items registrados

Descripcion del CUBSO Descripcién adicional Cantidad Unidad
231530080033236 . .
s SOPORTE DE MANO PARA CAMARA DE VIDEO SOPORTE DE MANO PARA CAMARA DE VIDEQ 20 UNIDAD ~ SOLES AMAZONAS/BAGUA/ARAMANGO
422034030032562 CATETER CORONARIO DOBLE J 4FR X 110 cm GATETER CORONARIO DOBLE J 4 FR X 110 cm 3 UNIDAD ~ SOLES AMAZONAS/BAGUA/ARAMANGO
LIBRO PROGRAMACION ORIENTADA A OBJETOS USANDO LIBRO PROGRAMACION ORIENTADA A OBJETOS USANDO AMAZONAS/CHACHAPOYAS/ASUNCIO
5510152400334914 JAVA JAVA 30 UNIDAD  SOLES N !

e |

1. Informacién general: muestra la nomenclatura de la contratacion, el objeto y la
descripcion.

2. Cronograma: con la fecha y la hora de inicio, asi como la fecha y la hora de fin de
vigencia

3. Informacion general de la entidad: con el nombre de la entidad convocante, su
direccion legal y el area usuaria solicitante.

4. items registrados: muestra la descripcion de los items solicitados en la contratacién.



1

Manual de usuario del buscador publico de contratos menores

Control de versiones

Categoria

Fecha de N: Nuevo Seccion del

manual
(Numeral)

actualizacion | M: Modificado
E: Eliminado

21/04/2025 N =

Descripcion del

cambio

Nuevo
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Canales digitales del

GECE

# Central de consultas » Chat del OECE
01 614 36 36 Disponible en: ( www.gob.pe/oece
Y seleccionando “Chatea con nosotros”
De lunes a viernes de 8:30 a.m. a 5:30 p.m. De lunes a viernes de 8:30 a.m. a 5:30 p.m.
# Formulario de Contacto » Para tramites:
Disponible en la seccién “Contacto” Mesa de partes digital
Ubicado en: [ www.gob.pe/oece Disponible en: [ www.gob.pe/oece

Se encuentra disponible de forma permanente
y los documentos se recibiran los siete dias de
la semana, las veinticuatro horas del dia.

Todo es mds sencillo y
rdpido usando nuestros
canales digitales

Chatea con nosotros
Disponible de lunes a viernes
de 8:30 a. m. a 5:30 p.m.




Organismo

Especializado para
las Contrataciones
Publicas Eficientes




